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1. “应聘岗位”请严格按照《招聘公告》的岗位类型进行填写，以免错填导致资格审查无法通过。
2. “籍贯”请按“省份名+地级市名”的格式进行填写，例如籍贯为广东省梅州市梅江区，则填写为“广东梅州”。
3. “政治面貌”分为中共党员、民主党派党员、无党派人士以及群众四类，请根据实际情况进行填写。
4. “学历”分为大学专科、大学本科、硕士研究生、博士研究生四类，请根据实际情况进行填写。
5. “学位”分为学士、硕士、博士三类，请按学位证书上标明的学位类型进行填写。如社会学专业毕业取得学士学位，则填写为“法学学士”。
6. “健康状况”，如身体健康无疾病则填写“健康”，如有重大疾病应如实填写。
7. “毕业院校”及“所学专业”参照毕业证书中标明的相关信息填写。
8. “职称证书、职业技能证书、资格证”可进行缩写。如《公共营养师三级职业技能证书》可以缩写为“公共营养师三级证书”
9. “户籍地址”请按照身份证上所示地址进行填写。
10. “现居住地址”详细至门牌号。
11. “教育经历”按“时间+就读学校+学历类型”填写。如2017-2020年于XXX中学就读高中，则填写为“2017.9-2020.6，于XXX中学学习，高中”。
12. “奖惩情况”按“获得时间+获得内容”，如2020年2月获得XXX奖项，则填写为“2020.2，于获得XXX奖项/处分”。
13. “工作经历”按“时间+工作单位名称+职务”填写。如2020.6-2021.12年于XXX公司任职员，则填写为“2020.6-2021.12，XXX公司任职，职员”
14. 相关信息填写完毕后，在表格右上角插入近期免冠1寸证件照。
